
加班费申请单 

报日期：         

部门： 

日期 

姓名 工作内容和地点 

实际加班时间 

加班费 误餐费 

月 日 起 止 时数 

                

                

                

                

                

                

合计         

总经理 会计审核申请人 

出纳 
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