
人事动态及费用控制表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 年 　　月

编制人数 男　　人女　　人计　　人 编制内直接人员 元　

编制内人数 男　　人女　　人计　　人 编制内间接人员 元　

编制外人数 男　　人女　　人计　　人 编 制 外 人 员 元　

本

月

人

数 合　　计 男　　人女　　人计　　人

月

薪
合　　计 元　

应工作日数 　　　　　　　　　　　日 职务津贴 元　

缺勤总日数 　　　　　　　　　　　日 加班津贴 元　

出勤总日数 　　　　　　　　　　　日 交通津贴 元　

出　勤　率 　　　　　　　　　　　% 其他津贴 元　

加班总时数 　　　　　　　　　　　时

津

贴

合　　计 元　

编

制

内

人

员

状

况 
加　班　率 　　　　　　　　　　　% 效率奖金 元　

男 　 年终奖金 元　

女 　 不休假代金 元　

合计 　 其他奖励金 元　

新

进
新进率 　

奖

金

合　　计 元　

男 　 劳保费（公司负担） 元　

女 　 公伤医药费 元　

合计 　 抚恤金支出 元　

人

事

动

态

离

职 
离职率 　 贺奠金支出 元　

 　 退休金提拨 元　

 　 资遣费支出 元　

 　 福利金提拨 元　

 　 职训金提拨 元　

 　 训练费支出 元　

 

 　

其

他

支

出

合　　计 元　

人事费用率 　　　　　　　　　　　% 人事费用总计 元　
 

平均人费率 　　　　　　　　　　　%
　

每人平均人事费 元　

　　核准：　　　　　　　　　　　复核：　　　　　　　　　　制表：


